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شیوه‌نامه تدوین گزارش
احتراما گزارش‌ها بر اساس موارد زیر تدوین شوند. 
· در هنگام کپی هر قسمت از متن در فایل گزارش (متن، تیترها، توضیحات ...)، راست کلیک کرده و از بخش Paste Option گزینه دوم Merge Formatting  را انتخاب کنید تا متن‌ها بر اساس فرمت و استایل تهیه‌شده درج شوند.
طبق فرمت ارسالی موارد زیر برای نگارش گزارش رعایت شود:
	
	
	فونت
	سایز
	فاصله خطوط

	صفحه اول
	عنوان اصلی گزارش
	IR Zar
	26
	

	
	عنوان فرعی
	IR Zar
	14
	

	
	تاریخ انتشار
	IR Zar
	16
	

	صفحه دوم
	عنوان گزارش، کلمات کلیدی ...
	IR Zar Bold
	11
	

	تیترها
	تیتر 1
	IR Mitra Bold
	14
	

	
	تیتر 2
	IR Mitra Bold
	13
	

	
	تیتر 3 و بیشتر
	IR Mitra Bold
	12.5
	

	
	تیتر جدول، نمودار ...
	IR Nazanin Bold
	12
	

	
	تیتر فهرست مطالب
	IR Zar Bold
	14
	

	متن
	متن فارسی
	IR Lotus
	14
	1

	
	متن انگلیسی
	Times New Roman
	12
	

	
	متن عربی
	IR badr
	13
	

	جدول
	متن فارسی
	IR Mitra
justify 
	11
	

	
	متن فارسی
	IR Mitra
center 
	11
	

	
	متن انگلیسی
	Times New Roman
	9
	

	
	توضیح زیر جدول، نمودار ...
	IR Nazanin
	11
	

	نقل قول
	متن فارسی
	IR lotus
	11
	

	پاورقی
	متن فارسی
	IR Lotus
	11
	

	
	متن انگلیسی
	Times New Roman
	9
	

	منابع
	متن فارسی
	IR Lotus
	12
	1

	
	متن انگلیسی
	Times New Roman
	10
	1

	منبع جدول، کادر ...
	
	IR Nazanin Bold
	10
	

	کادر
	متن فارسی
	IR Lotus
	12.5
	1

	
	متن انگلیسی
	Times New Roman
	10.5
	1

	سرصفحه (هدر)
	
	IR Mitra
	12
	



· حاشیه‌های صفحه از سمت راست و چپ 2.5 سانتیمتر و از سمت بالا و پایین 3.5 سانتیمتر باشد.
· براي لغات خارجی حتی‌المقدور از معادل‌هاي فارسی استفاده شود و معادل انگلیسی آن در پاورقی ذکر شود.
· در صفحه دوم فرمت گزارش، مواردی که با هایلایت سبز مشخص شده‌اند باید توسط نویسنده تکمیل گردد.
· محتوای بخش «خلاصه مدیریتی» حداکثر در 2 صفحه تهیه شود.
· در صورتی که گزارش شامل جداول و شکل‌ها و نمودارهای متعددی است، فهرست آنها بعد از فهرست مطالب درج شود.
· برای منابع از شیوه نامه استناددهی APA استفاده شود.
· برای ویرایش عنوان گزارش، فقط درصفحه مربوط به «خلاصه مدیریتی»، عنوان گزارش را در بخش سرصفحه (Header) وارد کنید.
* لطفا در هنگام وارد کردن یا جای‌گذاری عنوان گزارش، دقت نمایید تا شماره صفحه حذف نشود.
· برای بروزرسانی فهرست مطالب، راست کلیک کرده و گزینه ,Update Field را کلیک نمایید.





	عنوان اصلی (IR Zar 26)
عنوان فرعی (IR Zar 14)
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[bookmark: _Hlk169703437]تاریخ انتشار (IR Zar 16)
فصل/ سال
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	عنوان گزارش:  
( IR Zar Bold 11)

	کلمات کلیدی:


	تهیه‌کنندگان:


	گروه پژوهشی:


	ناظر علمی:


	نوع گزارش:


	شناسه گزارش:


	تاریخ نشر:


	حقوق معنوی این اثر متعلق به پژوهشکده امور اقتصادی وزارت امور اقتصادی و دارایی بوده و استفاده از آن با ذکر مأخذ بلامانع است. برای دریافت گزارش‌های پژوهشکده امور اقتصادی به آدرس earc.ac.ir مراجعه فرمائید.
مطالب این گزارش، الزاماً نظرات رسمی وزارت امور اقتصادی و دارایی و پژوهشکده امور اقتصادی نیست.




فهرست مطالب
خلاصه مدیریتی	1
مقدمه	2
تیتر 1	3
تیتر 2	3
تیتر 3 و بیشتر	3
فهرست منابع	6
پیوست‌ها	7
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[bookmark: _Toc504834019][bookmark: _Toc511680394][bookmark: _Toc37961975][bookmark: _Toc78301952][bookmark: _Toc78302000][bookmark: _Toc78708352][bookmark: _Toc82811627][bookmark: _Toc84408787][bookmark: _Toc184634043][bookmark: _Toc37961979]خلاصه مدیریتی (IRMitra Bold 14)
[bookmark: _Hlk239663971]متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن [footnoteRef:2] (IR Lotus 14) [2: . پاورقی فارسی (IR Lotus 11)] 

متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن [footnoteRef:3] [3: . English Footnote (Times New Roman 9)] 



[bookmark: _ssvq42uh1ffo][bookmark: _Toc184634044][bookmark: _Toc77067404][bookmark: _Toc84408800]1- مقدمه  (IRMitra Bold 14)
متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن  متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن


[bookmark: _Toc184634045]2- تیتر 1 (IRMitra Bold 14)
متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن  متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن
[bookmark: _Toc184634046]2-1- تیتر 2 (IRMitra Bold 13)
متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن  متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن
نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول نقل قول (IR lotus 11)
[bookmark: _Toc184634047]2-1-1- تیتر 3 و بیشتر (IRMitra Bold 12.5)
متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن  متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن
متن بولت‌دار IR Lotus 14))
متن بولت‌دار متن بولت‌دار متن بولت‌دار متن بولت‌دار متن بولت‌دار متن بولت‌دار متن بولت‌دار متن بولت‌دار



متن شماره دار متن شماره دار متن شماره دار متن شماره دار متن شماره دار متن شماره دار متن شماره دار متن شماره دار متن شماره دار IR Lotus 14))



جدول (1): عنوان جدول (IR Nazanin Bold 12)
	
	
	
	

	متن جدول Justify متن جدول متن جدول متن جدول
 (IR Mitra 11)
	
	
	

	متن وسط‌چین متن وسط‌چین  (IR Mitra 11)
	
	
	


منبع جدول: منبع جدول (IR Nazanin Bold 10)
توضیح زیر جدول و نمودار توضیح زیر جدول نمودار توضیح زیر جدول نمودار توضیح زیر جدول نمودار توضیح زیر جدول نمودار توضیح زیر جدول نمودار ( IR Nazanin 11)


نمودار (1): عنوان نمودار (IR Nazanin Bold 11)

منبع نمودار: (IR Nazanin Bold 10)
کادر (1): تیتر کادر (IR Nazanin Bold 11)
	متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن (IR Lotus 12.5)
متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن متن
متن بولت دار
متن بولت دار








منبع کادر: (IR Nazanin Bold 10)
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[bookmark: _Toc184634048]فهرست منابع (IRMitra Bold 14)
1. منابع فارسی منابع فارسی منابع فارسی منابع فارسی منابع فارسی منابع فارسی منابع فارسی منابع فارسی منابع فارسی منابع فارسی منابع فارسی منابع فارسی منابع فارسی منابع فارسی منابع فارسی منابع فارسی  ( IR Lotus 12)
منابع فارسی منابع فارسی منابع فارسی منابع فارسی منابع فارسی منابع فارسی منابع فارسی منابع فارسی

 English Refrences English Refrences English Refrences English Refrences  English Refrences English Refrences English Refrences English Refrences (Times New Roman 10)
1. English Refrences English Refrences English Refrences English Refrences English
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